江苏城市职业学院退学手续办理流程










江苏城市职业学院传媒与设计学院退学申请表

	学院
	
	专 业
	
	学 号
	

	姓  名
	
	年级
	
	班级
	

	身份证号
	
	学制
	

	 退学申请：

                                                     学生签字：

                                                     家长签字：

                                                                         年   月   日

	班主任意见：

                             班主任签字                      年  月  日

	辅导员意见：

辅导员签字                      年  月  日

	学院总支副书记意见：

                             负责人签字                   年  月  日

	学院院长意见：

负责人签字                       年  月  日

	备注：
第四十六条 学生本人申请退学，需填写退学申请表，经学院、学校审核同意后，办理退学手续。 

第四十七条 因退学或其他各种原因处理离校的学生，必须在退学决定书或其他通知送达本人之日起10日内办理退学离校手续，户口应当按照国家相关规定迁回原户籍地或者家庭户籍所在地。 学生退学时牵涉到的费用问题，按国家及学校相关规定办理。


江苏城市职业学院学生退学申请表
学院（办学点）：                  
	学号
	
	姓名
	

	考生号
	
	年级
	
	专业
	

	学制
	
	联系方式
	

	身份证号
	

	 退学申请：

                                                     学生签字：

                                                     家长签字：

                                                                         年   月   日

	学院（办学点）意见：

负责人签字                （公章）   年  月  日

	学籍管理处操作记录：

文号：

学信网标注日期：
操作人：


此表一式二份，学院、学籍管理处各存一份。
离校清单
                院              班               同学:
请你按以下顺序到相关部门确认你在校期间没有遗留问题,从而办好离校手续。
	序号
	部门
	盖    章

	1
	财务处
	年   月    日

	2
	图书馆
	年   月    日

	3
	后勤处
	年   月    日

	4
	院
	年   月    日


学生到江苏城市职业学院传媒与设计学院网页下载《退学申请表学院版》和《退学申请表学校版》、《离校清单》





填写好三张表后，先将《退学申请表学院版》提交班主任、辅导员签字后，再提交给学院总支副书记签字，最后提交院长签字。





院长最终在《退学申请表学院版》和《退学申请表学校版》上签字。








学生拿着院长签字的《退学申请表学校版》、《离校清单》到学院办公室办理手续。





携带以上两张表格至财务处（定淮门校区10楼）、后勤处（东校区综合楼北楼一楼）、图书馆（东校区图书馆3楼）、在离校清单上盖完以上部门章后至学籍处（定淮门校区17楼）办理退学手续。








