传媒与设计学院调停课申请单

	申 请 人
	
	因公/私
	
	课程名称
	

	任课班级
	
	上课地点
	

	调停课
原  因
	

	调停课
及补课
的安排
	任课教师（签字）：               年    月    日

	系部
审批意见
	                    系主任（签字）：                 年    月    日


说明：1）调课停课需先申请再执行，如有特殊情况未能事先申请，请务必事后补上。
2) 调课是指两种课程相互调换，不存在停课及补课问题；停课是指暂停授课，
需要补课，补课回执待补课之后及时填写。 

3）填写“调停课及补课的安排”时要具体到年月日、上午或下午。
	课程名称
	
	上课班级
	

	补课时间
	
	补课地点
	

	任课教师签字
	
	上课班级班长或学委 签字
	


————————————————————————————

补课回执
